Kozépfoku intézménybe torténo beiratkozas
folyamata a 2021/2022-es tanévre vonatkozoan

1. TEENDOK A BEIRATKOZAS ELOTTI IDOSZAKBAN

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

A KIFIR-b6l kapott — a http://www.kir.hu/kifir2/eredmeny/ oldalon az
intézményi belépés utan a "Teljes végeredmény letdltése excelben" — lista
alapjan a felvett tanulok adatait az intézmények betoltik a KRETA rendszerbe
2021. junius 8-t6l janius 11-ig.

A fellebbezés utan felvett, illetve a potfelvételi eljaras soran felvételt nyert — a
KIFIR-b6l exportalt listaban egyaltalan nem szereplé — didkok adatait a
KRETA rendszerben a 2021/2022. tanév feliiletén kell rogziteni az 0j tanuld
felvétele funkcid hasznalataval.

Ahhoz, hogy a kozépfokii intézmények az e-Ugyintézés oldalarol a
sziilok/torvényes képviselok altal bekiildott BKI tigyeket fogadni tudjak, az
alabbi beallitast sziikséges elvégezni.

Az intézmény adminisztratori jogosultsiggal rendelkezé alkalmazottja az
intézményi KRETA rendszerbe belépve valassza az e-Ugyintézés meniipontot.
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Az e-Ugyintézés feliiletén a ,,Bedllitasok — Intézmény” meniipont hasznalata

segitségével az Intézményi adatoknal jeldlje, hogy ,,Az intézmény Kozépfoku
koznevelési feladatot lat el”.
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Azon KRETA rendszerek esetében, amelyek nem érintettek a kozépfoku
beiratkozds adminisztracidjaban, akkor ,,Az intézmény Kozépfoku
koznevelési feladatot lat el” jelolést kérjiik tiresen hagyni.

e Személyes megjelenéssel torténd beiratkozds megszervezése esetén a
kozépfoku intézménynek a beiratkozas napjaig az e-Ugyintézés oldalarol
beérkezett BKI iigyek tanuldi adatlapjait, dokumentumait a gyorsabb
ligyintézés érdekében célszerli kinyomtatnia.

A SZULOK/TORVENYES KEPVISELOK TEENDOI

e Az e-Ugyintézés feliiletén 2021. junius 15-t61 megnyilik a lehetdség a
sziilok/torvényes kepviseldk részére, hogy — a kozépfokll intézménybe
felvételt nyert — gyermekeik adatait bekiildjék a kozépiskolaba a
,Beiratkozas kozépfoku intézménybe” (BKI) folyamat segitségével.

e Az adatbekiildés folyamata:

A sziilé/torvényes képviseld az altalanos iskolai gondviseldi azonositdjaval
és jelszavaval bejelentkezik az 4ltalanos iskola e-Ugyintézés feliiletére.

Ekkor a rendszer betolti a tanuld 4ltalanos iskolai KRETA rendszerében
1évé személyes adatait a feliiletre, amelyet a sziild/torvényes képviseld
ellendriz, és ha kivanja, mddosithatja, kiegészitheti azokat.

A sziilé/torvényes képviseld a feliileten kivalasztja az intézményt, ahova a
gyermeke felvételt nyert. Az e-Ugyintézés feliiletén beltdltott/beirt oktatasi
azonosito, illetve név, sziiletési hely és 1d6 alapjan a szoftver a kivalasztott
kozépiskola KRETA rendszerébe betdltott KIFIR adatok kozott megkeresi
¢s azonositja a tanulot.

Amennyiben megtaldlja a tanuldt, a rendszer fogadja a kdzépfoku intézmény
KRETA rendszerébe bekiildott adatokat, és dokumentumokat.

Abban az esetben, ha a sziilé/torvényes képviseld altal megadott adatok
alapjan a rendszer nem taldlja meg a tanulot a kivélasztott koézépfoku
intézmény adatbazisaban, akkor az e-Ugyintézés feliiletén egy iizenet jelenik
meg a sziilé/torvényes képviseld részére, amely felhivja a figyelmet az
adatok pontositasara. Ha a sziild/torvényes képviseld azt tapasztalja, hogy az
adatok helyesen keriiltek megaddsra, de a feliileten tovébbra is az
adatpontositasra vonatkozo figyelmeztetés jelenik meg, akkor kérjiik, vegye
fel a kapcsolatot az érintett kozépfokt intézménnyel. A sziilok/torvényes
képviselok altal megadott adatok csak annak a kozépfoku intézménynek a
KRETA rendszerében jelennek meg, amely kozépfoku intézménybe a
gyermek felvételt nyert.

A sziilék/torvényes képviselok megtehetik, hogy a beiratkozaskor keletkezd
megszemélyesitett dokumentumokat kinyomtatjak, és az alairt dokumentumok



masolatat feltdltik az e-Ugyintézés BKI feliiletének ,,A dontéshez sziikséges
dokumentumok, igazoldsok” blokkjaba, amely masolatok az adatokkal egyiitt
atkeriilnek a kozépfoku intézmény KRETA feliiletére.

A beiratkozaskor torténd szemeélyes megjelenés esetén az eredeti, alairt
példanyokat magéval tudja vinni a sziilé/térvényes képviseld a kozépfoku
intézménybe. Ha a sziilé/torvényes képviseld nem tudja kinyomtatni a
sziikséges dokumentumokat, ebben az esetben a kozépfoku intézmény feladata
ezt elvégezni.

2. TEENDOK A BEIRATKOZAS NAPJAIN

A 2020/2021. tanév rendjérdl sz616 27/2020. (VIII. 11.) EMMI rendelet alapjan
a kozépfoku intézményekbe torténd beiratkozas idépontja 2021. junius 22-24.

A sziilok/torvényes képviselok az intézmény honlapjan tajékozodhatnak a
pontos idopontrol, feltételekrol, lehetéségekrol.

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

1) Online beiratkozas esetén

e A beiratkozas kérelmének online modon térténd benyujtasa esetén az
intézmény ellendrizze a tanuld adatait a rendelkezésre allo (bekiildott)
dokumentumok alapjan.

e Az intézmény haromféleképpen reagalhat a benyujtott kérelemre, az e-
Ugyintézés feliiletén 1évé Dontés generalasa meniipont segitségével:

-, Tudomasul veszem”

E lehetdség valasztasaval az e-Ugyintézés feliiletérdl bekiildott, a
sziilo/torvényes képviseld altal megadott adatok tekinthetOk validnak,
ezért a KRETA rendszerben megtérténik az adatok modositasa. Egyediil
az oktatasi azonositd ¢és a tanuld sziiletési datuma adatok nem
modosithatok, ezek a KRETA rendszerben a KIFIR-b6] importalt érékek
maradnak minden esetben.

- ,Hianypotlasra visszakiild”

Hidnyz6  dokumentum esetén az intézmény visszajelez a
sziilének/torvényes  képviselének, megkérve, hogy a hianyz6
dokumentumokat is csatolja a kérelemhez.

LElutasit”

Ezen dontés valasztasa akkor javasolt, ha a felvételi eljaras sordn a
KIFIR adatai alapjadn a tanul6d bekeriilt a felvettek listajaba, azonban a
kozépfokll intézménybe torténd beiratkozas feltétele nem teljesiil. A
tanul6 mindaddig nem iratkozhat be kozépfoku intézménybe, ameddig az



altalanos iskola utols6 évfolyamanak tanulmanyi kdvetelményeit nem
teljesitette.

2) Személyes megjelenés esetén

Személyes megjelenés esetén a beiratkozaskor a kozépfoku intézmény az
eredeti dokumentumok alapjan ellenérzi az e-Ugyintézés feliiletérdl
bekiildott adatokat, sziikség esetén modositja azokat a KRETA feliiletén.
A modositasokat a sziilé/térvényes képviseld a kinyomtatott beiratkozasi
adatlapokon atvezeti és szigndzza.

A személyes megjelenéskor az adatok modositdsa a sziilo/torvényes
képviseld altal a helyszinen benyujtott, bemutatott dokumentumok
alapjan, a sziil6 kérésére, jovahagyasaval torténhet meg.

Az intézmény megteheti, hogy a sziilok/torvényes képviselok személyes
megjelenése esetén a beiratkozast végzd kollégak részére szamitdgépet
biztosit, amely sordn helyben, azonnal kezelni tudjdk az adatokat az
alabbi modon.

Amely esetben a sziilé/torvényes képviseld a gyermek adatait online
modon kiildte be, az adatokat a beiratkozast végzd kolléga keresse meg
az intézmény KRETA rendszerében az e-Ugyintézés feliileten, és ott a
Dontés generaldsa mentipontban kattintson a ,, Tudomdsul veszem”
lehetéségre. Ekkor a tanuld adatai atkeriilnek az intézmény KRETA
rendszerébe, és a sziilé/torvényes képviseld is kap egy visszajelzést a
beiratkozas tényének tudomasul vételérdl. Amennyiben a kozépfoku
intézmény a dokumentumok alapjan azt latja, hogy az adatokon
modositani sziikséges, akkor ezt a KRETA rendszerben megteheti.

Kizérolag személyes megjelenéssel torténd beiratkozas esetén a
beiratkozast végzd kolléga a KRETA rendszerben megkeresi — a KIFIR
rendszerbdl attoltott adatok alapjan — a tanuld adatlapjat, €s a hianyzo
adatokat az intézmény altal nyomtatott adatlapon kitoltott adatoknak
megfelelden kézzel felviszi a rendszerbe.

A SZULOK/TORVENYES KEPVISELOK TEENDOI

A sziilének/torvényes képviseldnek a kozépfoku intézmény tajékoztatasa szerint

a megfeleld6 dokumentumokat be kell mutatnia, a gyermek altalanos iskolai
bizonyitvanyat pedig le kell adnia. (Ezen informaciokrol a sziilok/torvényes

képviseldk az érintett kozépfoku intézménytdl, illetve az intézmény honlapjarol
tajékozodhatnak.)

A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok bemutatdsanak pontos rendjérdl a

szlilé/torvényes képviseld a kozépfoku intézménytdl informalodhat. Az iskola
tajékoztatja a sziilét/torvényes képviseldt, hogy mely dokumentumokat kell

benyujtani, illetve mely dokumentumokat sziikséges bemutatni a beiratkozas



folyamdn, és ezeket a beiratkozas napjan, vagy a 2021/2022. tanév els6 tanitasi
napjaig sziikséges megtenni.

3. TEENDOK A BEIRATKOZAS UTAN

A KOZEPFOKU INTEZMENY TEENDOI

A beiratkozott tanuldkat a kozépfoki intézmény a KRETA rendszerben
osztalyba sorolja.

4. ELONYOK A BEIRATKOZAS ONLINE MODJANAK VALASZTASAKOR

Nagy elonyt jelent a sziilé/torvényes képviseld részére, ha a
beiratkozassal érintett gyermekének az 4ltalanos iskolai KRETA
rendszerébdl - gondviseldi jogosultsaggal — 1ép be az e-Ugyintézés
feliiletére, és onnan a ,,Beiratkozas kozépfoka intézménybe” meniipont
feliiletén keresztiill kezdeményezi gyermeke kozépfoku intézménybe
torténd beiratkozasat. Ez esetben ugyanis a rendszer betdlti a gyermek
személyes adatait a beiratkozas feliiletére, €s a szililonek/torvényes
képviseldnek csupan az ezen feliil sziikséges adatokat kell megadnia a
beiratkozasi kérelem megkiildéséhez.

Az elektronikus ligyintézés az intézmények munkajat is segiti, mivel a
kozépfokt intézménynek nem egyesével, ,kézzel” kell rogzitenie az
adatokat a KRETA rendszerben.



